BAKIRCAY

T.C.
[ZMIiR BAKIRCAY UNIVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
GOREV TANIMLARI

BOLUM: Saglik, Kiiltiir, Spor Daire Baskanlig

BAGLI BiRiMi: Saglik, Kiiltiir, Spor Daire Baskanlig

UNVANI: Diyetisyen

SORUMLULUKLARI

1.

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 124 Sayili Yiiksekdgretim tist
kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname geregi
sorumluluklar1 vardir.

2. Bagkanligin genel c¢aligma talimatina uymak.

3. Gorevlerini yaparken, isin normal akisin1 aksatmamak, Baskanlik personeli ile uyumlu g¢aligmak, islerin
zamaninda ve tam olarak bitirilmesi i¢in kendinden beklenen azami gayreti gostermek.

4. Gergeklestirdigi faaliyetlerin akibeti ile ilgili olarak Bagkana periyodik olarak bilgi vermek; verilen gorevlerin,
herhangi bir nedenle zamaninda bitirilemeyecegi durumlarda, gecikmeye meydan vermeden, Bagkani, konudan
haberdar etmek.

5. Gergeklestirdigi faaliyetlerle ilgili sorunlari ve tavsiyeleri Bagkana iletmek.

6. Universite iist ydnetimi ve kanunlar tarafindan belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek.

GOREV ALANI

1. Yemeklerin kalori hesaplamalarin1 yapmak ve meniileri olugturmak.

2. Mutfagin temizlik ve diizenini, yiyeceklerin hijyen kurallarina uygun, lezzet ve besin degerlerinden kayba
ugramadan pigirilmesini saglamak ve dagitimini kontrol etmek.

3. Yemekhane ve mutfaktaki ara¢ ve gereglerin bakimi ve arizalarinin giderilmesi igin ilgili birimlerle iliski
kurmak.

4. Mutfak ve yemekhanelerde kullanilmak {izere alinan mutfak ara¢ gereclerinin teknik sartnamelerini hazirlamak.

5. Yemek hizmeti alim ihalelerinin teknik sartnamelerini hazirlamak.

6. Mutfak ve yemekhanelerin belli periyotlar dahilinde kontroliinii yapmak.

7. Uretilecek yemekler igin iiretime girecek malzemelerin muayenesini gergeklestirmek.

8. Mutfak ve yemekhanelerimizde ¢alisan personele kisisel hijyen, calisma alan1 vb. konularda gerekli bilgiyi
saglamak.

9. Yemekhanelerde yemek dagitiminin, hijyenik ortamda ve diizenli bir sekilde yapilmasim saglamak.

10. Yemek dagitimi yapan gorevlilerin maske, eldiven ve bone kullanmalarini saglamak.

11. Kantin ve Kafeteryalarda satisa sunulan trtinlerin fiyatlarini tespit ettirmek.

12. Kantinlerin denetimini yapmak.

13. Kendisine verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine
getirmek.

14. Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallar1 korumak, saklamak.

15. Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacag1 esaslara gore yardime1 olmak.

16. Bagli bulundugu yoneticiler tarafindan verilecek diger gorevleri gerceklestirmek.
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YETKILERI

1. Gorevinin gerektirdigi hallerde; Universitenin diger birimlerindeki personellerle goriismek.

2. Gorevinin gerektirdigi konularda Bagkanligin i¢ diizenlemelerine uygun olarak; Baskanliga bagli diger sube ve
servislerdeki personelle is birligi yapmak.

3. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.
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